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เรียน รองปลัดกรุงเทพมหานคร ผู้อำนวยการสำนัก หัวหน้าสำนักงาน ก.ก. หัวหน้าผู้ตรวจราชการกรุงเทพมหานคร 
ผู้ช่วยปลัดกรุงเทพมหานคร เลขานุการสภากรุงเทพมหานคร เลขานุการผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร 
ผู้อำนวยการเขต หัวหน้าส่วนราชการในสังกัดสำนักปลัดกรุงเทพมหานคร และผู้อำนวยการสำนักงาน 
การพาณิชย์ชองกรุงเทพมหานคร

พร้อมหนังสือนี้ สำนักการคลังขอส่งสำเนาหนังสือสำนักการคลังที่ กท ๑๓๐๔/ ๔๔๐๕ 
ลงวันท่ี ๑๓ กันยายน ๒๔๖๑ เรื่อง ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าด้วยเงินทดรองราชการ พ.ศ. ๒๕๖๑ ซ่ึง 
ผู้ว่าราชการกรุง'เทพมหานครได้โปรดลงนามในระเบียบกรุงเทพมหานครว่าด้วยเงินทดรองราชการ พ.ศ.๒๕๖๑ 
เมื่อวันที่ ๑๑ ตุลาคม ๒๕๖๑ และได้ลงประกาศในราชกิจจานุเบกษา เล่มที่ ๑๓๕ ตอนพิเศษ ๒๙๙ ง 
เม่ือวันท่ี ๒๖ พฤศจิกายน ๒๕๖๑

จิงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและถือปฏิบัติโดยเคร่งครัด
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------------------------------------ ---------------------หน้า ๗ -.. ---------  ----------- -  —  -
เล่ม ๑๓๕- ตอนพิเศษ ๒๙๙ ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๖ พฤศจิกายน ๖ (Iะ๖๑

ร ะ เ บ ีย บ ก ร ุง เ ท พ ม ห า น ค ร

ว่าด้วยเงินทดรองราชการ 
1 พ.ศ. ๒๕๖๑

โดยท่ีเป็นการสมควรปรับปรุงระเบียนกรุงเทพมหานครว่าด้วยเงินทดรองราชการให้เหมาะสมย่ิงข้ึน 
อาศัยอำนาจตามความในข้อ ๕ และข้อ ๑๘ (๕) แห่งข้อบัญญัติกรุงเทพมห้านคร เร่ือง 

วิธีการงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๒๙ ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหาบครฺจึงกำหนดระเบียบขึ้นไว้ ดังต่อไปน้ี
ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าด้วยเงินทดรองราชการ พ.ศ. ๒๕๖๑”

- ข้อ ๒ ระเบียบนื้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจาบุเบกษาเป็นด้นไป 
- ข้อ ๓ ให้ยกเลิก

(๑) ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าด้วยเงินทดรองราชการ พ.ศ. ๒๕๓๐ 
(๒) ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าด้วยเงินทดรองราชการ (ฉบับท่ี .๒) พ.ศ. ๒๕๕๐ 
บร่รดาข้อบังคับ ระเบียบ หรือคำสั่งอื่นใดในส่วนที่ได้กำหนดไว้แล้วในร ะเบียบนี้หรือยิ่งขัด 

หรือแย้งคับระเบียบนี้ ให้ใช้ระเบียบนี้แทน 
ข้อ ๔ ใบระเบียบนี้

- "หน่วยงาน” หมายความว่า หน่วยงานต่ามกฎหมายว่าด้วยระเบียนบริหารราชการกรุงเทพมหานคร 
และส่วนราชการตามประกาศกรุงเทพมหานครว่าด้วยการแบ่งส่วนราชการภายในหน่วยงาบและการกำหนด 
อำนาจหน้าที่ของส่วนราชการของกรุงเทพมหานครที่ไมตากว่าระดับกอง

“หน ่วยการคลง” หมายความว่า กองการเงิน กองตรวจจ่าย สำนักการคลัง กองคลัง 
สำนักการสืกษ'ไ ฝ่ายการคลังหรือกลุ่มงานการคลัง หรือฝ่ายหรือกลุ่มงานที่เรืยกซื่อเป ็นอย่างอื่น ้ 
ย่ิงมีหน้าที่เกี่ยวกับการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การถอนเงิน การนำส่งเงิน การฝากเงิน การตรวจสอบก่อน 
และหลังการจ่ายเงิน และการเก็บรักษาเงิน และให้หมายความรวมถึงฝ่ายงบประมาณ การเงิน และ 
บัญชีของโรงพยาบาลในลังถัดสำนักการแพทย์ด้วย

“ เจ้าชองงบประมาณ” หมายความว่า หน่วยงานที่ได้รับงบประมาณรายจ่าย ไม่ว่าจะเป็น 
งบประมาณรายจ่ายที่ตั้งไว้สำหรับหน่วยงานนั้น  ๆ โดยเฉพาะ หรือเป็นงบประมาณรายจ่ายที่ตั้งไว้ 
ในงบกลางและเงินนอกงบประมาณอื่น

. “ เงินนอกงบประมาณ” หมายความว่า เงินรายรับที่มิได้กำหนดไว้ในข้อบัญญัติงบประมาณ 
ร')ยจ่ายประจำปีหรือข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายเพี่มเติมของกรุงเทพมหานคร รวมถึงเงินรายรับ 
ท ี่ม ีกฎหมาย ’ข ้อ ํบ ัญ ญ ัต ิ'ระเบ ียบ ิ ข้อํบังคับ หรือคำสั่งอื่นใดกำหนดให้ไม่ต้องนำส่งเป็นเงนรายรับ 
ของกรุงเทพมหานคร

"เงินทดรองราชการ” หมายความว่า เงินที่ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครอนุม้ตให้หน่วยงานมีไว้ 
ตามจำนวนที่เห็นสมควรเพื่อทดรองใช้จ่าย



เล ม่  ๑ ๓ ๕  ต อ บ พ เิศ ษ  ๒ ๙ ๙  ง ร า ช ก จิ จ า น เุบ ก ษ า ๒ ๖  ■ พ ฤ ศ จ กิ า ย น  ๒ ๕ ๖ ๑

ข้อ ๑๓ ให้หน่วยงานเจ้าของงบประมาณที่ได้รับเงินทดรองราชการจัดทำใบยืมเงินทดรอง 
ราชการไว้เป็นหลักฐานตามแบบที่ปลัดกรุงเทพมหานครกำหนด และให้ส่งใช้คืนภายในปีงบประมาณท่ียืม 

ข้อ ๑๔ แบบพิมพ์ สมุดบัญชี และทะเบียนต่าง  ๆ ที่เกี่ยวกับเงินทดรองราชการ และวิธีใช้ 
ให้เป็นไปตามแบบที่ปลัดกรุงเทพมหานครกำหนด

ข้อ .๑๕ ในกรณีที่มีเหตุพิเศษสมควรปฏิบัติเป็นอย่างอื่น หรือที่ไม่มีกำหนดไว้ในระเบียบนี้ 
ให้เสนอผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครพิจารณาสั่งการเป็นกรณี  ๆ ไป

ข้อ ๑๖ ให้ปลัดกรุงเทพมหานครรักษาการตามระเบียบน้ี และให้มีอำนาจออกคำส่ังเพ่ือปฏิบัติการ 
ให้เป็นไปตามระเบียบนี้

ประกาศ ณ วันท่ี ๑๑ ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๖๑ 
พลตำรวจเอก อัศวิน ขวัญเมือง 

ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร


