
 

 

                     บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ   สำนักงานเขต................................     โทร............................................... 

ที ่     กท                    วันที่          
เรื่อง   ขอความอนุเคราะห์พิจารณาความเหมาะสมของศูนย์พักคอยเพ่ือรอการส่งต่อ เขต.....  

เรียน    ผู้อำนวยการสำนักอนามัย 

ด้วยสำนักงานเขต..........................ได้พิจารณาจัดหาศูนย์พักคอยเพ่ือรอการส่งต่อ สำหรับ
รองรับผู้ป่วยโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (Covid-19) ที่ตกค้างเพ่ือคัดกรองและดูอาการเบื้องต้นเพ่ือลด
ปัญหาการติดเชื้อของคนในครอบครัว โดยได้เลือกสถานที่สำหรับเป็นศูนย์พักคอยเพ่ือรอการส่งต่อ เขต........... 
ดังนี้ 

   1. ชื่อสถานที่....................................................เขต............................. 

 เพ่ือให้การดำเนินการดังกล่าวเป็นไปด้วยความเรียบร้อย สำนักงานเขต.................. .จึงขอ
ความอนุเคราะห์สำนักอนามัย ดำเนินการพิจารณาความเหมาะสมของศูนย์พักคอยดังกล่าว โดยมอบหมายให้
............................................ตำแหน่ง...............................โทรศัพท์...............................เปน็ผู้ประสานงาน 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา   
 
 

(..................................................) 
ผู้อำนวยการเขต  

 

 

ตัวอย่าง 


