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แบบแผนการตรวจเยี่ยมเพื่อกำกับดูแลการวิจัย (ตัวอย่าง)
วันที่ตรวจเยี่ยม .............../............................................./......................
สถาบันที่ตรวจเยี่ยม..............................................................................
ห้องประชุม............................................................................................
รายชื่อกรรมการตรวจเยี่ยม 

1................................................................................................
2................................................................................................
3................................................................................................
4................................................................................................
5................................................................................................
ผู้รับการสัมภาษณ์
คนที่ 1 (ชื่อ สกุล)
คนที่ 2 (ชื่อ สกุล)
คนที่ 3 (ชื่อ สกุล)
	เวลา
	ระยะเวลา
	กิจกรรม
	เจ้าหน้าที่

	…..น. ถึง…..น.
	15 นาที
	แนะนำคณะกรรมการตรวจเยี่ยม วัตถุประสงค์การตรวจเยี่ยม
	

	…..น. ถึง…..น.
	…..นาที
	กลุ่ม 1
	ตรวจเอกสารการดำเนินการกับผู้เข้าร่วมการวิจัย
	

	
	
	กลุ่ม 2
	ตรวจการบันทึกข้อมูลและระบบจัดเก็บเอกสารวิจัย
	

	
	
	กลุ่ม 3
	สัมภาษณ์
	

	
	
	กลุ่ม 4
	ตรวจเยี่ยมสถานที่ทำการวิจัย
	

	…..น. ถึง…..น.
	…..นาที
	ประชุมสรุปผลการตรวจเยี่ยม
	

	…..น. ถึง…..น.
	…..นาที
	เสนอผลการตรวจเยี่ยมและซักถาม
	


รายการดำเนินการของผู้วิจัยสำหรับการตรวจเยี่ยม
1. จัดเตรียมรายงานความก้าวหน้าของโครงการวิจัย พร้อมแนบสำเนาเอกสารชี้แจงข้อมูลฯ หนังสือแสดงเจตนายินยอมฯ และแบบบันทึกข้อมูล ฉบับล่าสุดที่ได้รับการรับรอง  (มีตราประทับวันที่รับรอง) พร้อมลายมือชื่อของผู้เข้าร่วมการวิจัย เพื่อประกอบการนำเสนอในวันตรวจเยี่ยม
2. จัดสรรเวลาสำหรับการสัมภาษณ์ทีมงานวิจัยเป็นรายบุคคล ตามที่คณะกรรมการตรวจเยี่ยมฯ กำหนด
3. จัดเตรียมสถานที่ ณ ที่ทำการวิจัย ดังนี้
3.1 สถานที่สำหรับการประชุมและการสัมภาษณ์
3.2 สถานที่ดำเนินการวิจัย เช่น ห้องตรวจ ห้องปฏิบัติการ ห้องยา เป็นต้น
3.3 สถานที่สำหรับการตรวจสอบเอกสารที่เกี่ยวข้องกับโครงการวิจัย 

4. จัดเตรียมผู้ช่วยวิจัยหรือผู้รับผิดชอบการดูแลข้อมูลที่สามารถให้คำตอบเกี่ยวกับโครงการวิจัย เพื่อทำหน้าที่ประสานงานระหว่างผู้วิจัยกับคณะกรรมการตรวจเยี่ยม ฯ และจัดเตรียมเอกสารและข้อมูลโครงการทั้งหมดในระหว่างการตรวจเยี่ยมในวันดังกล่าว
5. จัดเตรียมเอกสารที่เกี่ยวข้องกับโครงการวิจัย เช่น
5.1 โครงร่างการวิจัยฉบับสมบูรณ์ล่าสุด ที่ผ่านการรับรองจากคณะกรรมการจริยธรรมการวิจัยในคนกรุงเทพมหานคร
5.2 เอกสารชี้แจงข้อมูลฯ และหนังสือแสดงเจตนายินยอมฯ ของผู้ร่วมการวิจัยทุกรายในโครงการ
5.3 แบบบันทึกข้อมูล แบบสอบถาม แบบสัมภาษณ์ ของผู้ร่วมการวิจัยทุกราย 
5.4 สมุดทะเบียนรายชื่อผู้ร่วมการวิจัยทั้งหมดของโครงการ
5.5 เวชระเบียนผู้ป่วยนอกและผู้ป่วยในของผู้เข้าร่วมการวิจัย ตามที่คณะกรรมการตรวจเยี่ยมฯ ร้องขอ
5.6 ใบประชาสัมพันธ์ล่าสุด (ถ้ามี)
5.7 คู่มือผู้วิจัย ฉบับล่าสุด (ถ้ามี)
5.8 อื่นๆ (ระบุตามความจำเป็นต่อการตรวจเยี่ยม เช่น แบบวิเคราะห์ข้อมูลทางสถิติ และฐานข้อมูลทางสถิติ)
6. แจ้งต่อหัวหน้างาน และผู้รับผิดชอบสถานที่ที่เกี่ยวข้องกับการวิจัยถึงการตรวจเยี่ยมชมของคณะกรรมการตรวจเยี่ยมฯ
ฉบับที่ 3.0 เริ่มใช้ 10 พฤษภาคม 2565
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